Ayuntamiento de Toreno

ANEXO 1
TEMARIO
TAQUILLA

1. La Constitucion Espafiola de 1978: Estructura y contenido. Derechos y deberes
fundamentales.

2. Régimen Local Espafiol. Clases de Entidades Locales. Organizacion Municipal. Competencias
Municipales.

3. El municipio de Toreno.

4. El servicio de taquilla de las instalaciones municipales. Liquidaciéon y cierre de caja. Las
Tasas. Ordenanza reguladora de la tasa por la prestacion de servicios de instalaciones
deportivas de propiedad municipal.

5. Principales reglas de cortesia y saber estar: presentaciones. Saludos. Tratamiento Social.
Indumentaria e imagen personal.

6. Sefializacién y evacuacién: Tipos de sefializacion. Colores de seguridad.

7. Senales. Actuaciones en caso de emergencia.

8. Conocimientos practicos del entorno Windows: manejo general, administrador de
programa, administrador de archivos, administrador de impresoras, personalizacién del
entorno, etc... Aplicaciones para automatizaciones de oficinas: Conceptos de proceso de
textos: hojas de calculo y bases de datos.

9. LaLey de Prevencion de Riesgos Laborales.

MANTENIMIENTO PISCINAS

1. La Constitucién Espafiola de 1978: Estructura y contenido. Derechos y deberes
fundamentales.

2. Régimen Local Espafiol. Clases de Entidades Locales. Organizaciéon Municipal. Competencias
Municipales.

3. El municipio de Toreno.

4. Normativa sobre condiciones Higiénico-Sanitarias de las piscinas de uso publico.

5. Conocimientos basicos de mantenimiento zonas ajardinadas.

6. Limpieza de dependencias e instalaciones. Nociones basicas.

7. Controles de calidad de agua y sistemas de depuracién.

8. LalLeyde Prevencion de Riesgos Laborales.
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