Ayuntamiento de Toreno

CERTIFICADO

EXPEDIENTE N° ORGANO COLEGIADO FECHA DE LA SESION
1176/2024 La Junta de Gobierno Local 20/11/2024

MARIA ENCINA OSORIO MERAYO EN CALIDAD DE SECRETARIA DE ESTE
ORGANO, CERTIFICO:

bfa05f0d143c844dac5

Que en la sesidon celebrada en la fecha arriba indicada se adoptd el siguiente
acuerdo:

Sello de Organo de Secretarfa (1 de 1)

EXPEDIENTE 1176/2024. S’ELECCIéN DE LIMPIADOR/A (CONTRATO DE
SUSTITUCION). APROBACION DE LA CONVOCATORIA

Favorable Tipo de votacion: Unanimidad/Asentimiento

RESOLUCION

Vista la necesidad de este Ayuntamiento de contratar una limpiadora, segun las
necesidades del servicio y con destino a la prestacion de servicios de
competencia municipal, y visto que resulta precisa dicha contratacién laboral
temporal para la sustitucién de una trabajadora, actualmente de baja por
incapacidad temporal. Vista la necesidad de aprobar unas bases que garanticen
los principios de mérito y capacidad de los preseleccionados.

A la vista de los siguientes antecedentes:

Documento Fecha/N.°

Providencia de inicio 15 de noviembre de 2024
Informe de Secretaria 18 de noviembre de 2024
Bases de la Convocatoria 18 de noviembre de 2024
Informe-Propuesta de Secretaria 18 de noviembre de 2024
Informe de Fiscalizacion-Fase A 18 de noviembre de 2024

Considerando que la Junta de Gobierno Local es el érgano competente, por
delegacion de Alcaldia de fecha 7 de julio de 2023 (Decreto 2023-0237), vy
teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 21.1.g) de la Ley 7/1985, de 2 de
abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.
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Ayuntamiento de Toreno

La Junta de Gobierno Local, por unanimidad de los miembros presentes,
acuerda:

PRIMERO. Aprobar las siguientes bases de la convocatoria:

" “BASES QUE HAN DE REGIR LA CONVOCATORIA Y PROCESO DE SELECCION
DE UN LIMPIADOR/A

PRIMERA. Objeto de la Convocatoria

Es objeto de las presentes bases la seleccién de un limpiador/a, en la modalidad
de contrato de duracién determinada por sustitucidon de persona trabajadora.

SEGUNDA. Periodo y modalidad de contratacion

El contrato a formalizar sera el de sustitucion de trabajador, regulado en el
articulo 15.3 del Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que
se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, a
jornada completa.

La duracién del contrato de trabajo sera la del tiempo que dure la ausencia del
trabajador sustituido.

TERCERA. Sistema de provision

El sistema de provisidon sera la oposicién, en el que se valorara la calificacidon
obtenida de las pruebas que se realicen, de conformidad con lo sefialado en las
presentes bases.

CUARTA. Requisitos de los aspirantes

Para ser admitido en el presente proceso selectivo, los aspirantes deberan reunir
los siguientes requisitos: a) Tener la nacionalidad espafiola sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 57 del Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico, aprobado por Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre.

b) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

c) Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima
de jubilacion forzosa.

d) No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de
cualquiera de las Administraciones Publicas o de los érganos constitucionales o
estatutarios de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacidn
absoluta o especial para empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para
el acceso al cuerpo o escala de funcionario, o para ejercer funciones similares a
las que desempefiaban en el caso del personal laboral, en el que hubiese sido
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Ayuntamiento de Toreno

separado o inhabilitado. En el caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse
inhabilitado o en situacién equivalente ni haber sido sometido a sancién
disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en los mismos términos el
acceso al empleado publico.

e) Estar en posesion del titulo de Educacion Secundaria obligatoria o
equivalente. En caso de titulaciones obtenidas en el extranjero, debera estar en
posesién de la credencial que acredite su homologacién.

Todos los requisitos numerados, se entenderan referidos a la fecha de
finalizacion del plazo de presentacién de instancias, manteniéndose a fecha de
formalizacién del contrato.

QUINTA. Documentacion y plazo para la presentacion de solicitudes

Las solicitudes se formalizaran en el modelo de instancia que se adjunta a estas
bases y deberan presentarse en el registro general del Ayuntamiento de Toreno
o en alguno de los lugares previstos en el articulo 16.4 de la de 1 de octubre,
del Procedimiento administrativo comun de las administraciones Publicas, en el
plazo de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente al de la publicacién
de la convocatoria en el Boletin Oficial de la Provincia, adjuntando la siguiente
documentacién:

- Copia auténtica del documento nacional de identidad o documento equivalente
en vigor.

- Solicitud debidamente cumplimentada segin modelo Anexo II.
- Acreditacion de la titulacidn exigida
SEXTA. Admision de Aspirantes

Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, se publicard en el tablén de
anuncios y en la sede electrénica del Ayuntamiento (https://toreno.
sedelectronica.es), la lista con relacion de admitidos y excluidos, con indicacién
del defecto motivador de la exclusidon y el plazo de 2 dias habiles para la
subsanacion.

Transcurrido, el plazo de subsanacion, por la Alcaldia se aprobara la lista
definitiva de aspirantes admitidos y excluidos, que se publicarad en el tablon de
anuncios y en la en la sede electrénica del Ayuntamiento.

En el caso de que no haya excluidos, la lista tendra el caracter de definitiva y se
publicara en el tablon de anuncios y en la sede electrénica del Ayuntamiento.

SEPTIMA. Tribunal calificador
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Ayuntamiento de Toreno

De acuerdo con lo establecido en el articulo 60 del real Decreto Legislativo 5
/2015, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico, los érganos de seleccidn seran colegiados y su composicion
deberd ajustarse a los principios de imparcialidad y profesionalidad de sus
miembros y de paridad entre mujeres y hombres. El personal de eleccién o de
designacion politica, los funcionarios interinos y el personal eventual no podran
formar parte de los érganos de seleccién.

El Tribunal de seleccion estara constituido por:

-Presidenta: D@ Ana Pilar Franco Blanco, personal del Ayuntamiento de Toreno.
-Vocal: D. Luis Sanchez Hernandez, personal del Ayuntamiento de Toreno.
-Vocal: D. Luis Miguel Cardesin Lopez, personal del Ayuntamiento de Toreno.

-Secretaria: D2 Maria Encina Osorio Merayo, Secretaria-Interventora del
Ayuntamiento de Toreno.

La abstencién y recusacién de los miembros del Tribunal sera de conformidad
con los articulos 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen
juridico del Sector Publico.

OCTAVA. Sistema de seleccion

El sistema de seleccidon consistird en la realizacién de dos pruebas, una de
caracter tedrico y otra de caracter practico, todas ellas de caracter eliminatorio.
La puntuacién de estas pruebas alcanzard un maximo de 20 puntos.

9.1. Prueba de caracter tedrico: Consistird en un cuestionario tipo test con 20
preguntas, con 4 opciones de respuesta cada una, de las que sbélo una sera
valida, sobre el contenido del conjunto del temario del Anexo I de la
convocatoria. Las contestaciones erréneas no se valoraran negativamente, y las
contestaciones en blanco ni punttan ni penalizan.

Se calificara el ejercicio de 0 a 10 puntos, siendo eliminados aquellos aspirantes
que no alcancen un minimo de 5 puntos.

La fecha, hora, y lugar de realizacidon de la misma se haran publicos junto con la
lista definitiva de candidatos admitidos y excluidos en el proceso.

9.2. Prueba de caracter practico: consistirda en la realizacion de una o varias
pruebas practicas relativas a las funciones del puesto de trabajo.

Se calificara el ejercicio de 0 a 10 puntos, siendo eliminados aquellos aspirantes
qgue no alcancen un minimo de 5 puntos.
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Ayuntamiento de Toreno

La convocatoria, fecha, hora, y lugar de realizacién de la misma se haran
publicos junto con las calificaciones de la prueba de caracter tedrico.

En los supuestos en los que se obtuviese igual puntuacién por dos o mas
candidatos, se atenderad a la mayor puntuacién obtenida en la prueba practica.
En caso de persistir el empate, se atendera a la mayor puntuaciéon obtenida en
las preguntas 8 a 20 de la prueba de caracter tedrico. Y si aun asi persistiese el
empate, éste se resolvera por sorteo. Se comunicara hora y lugar de celebracion
y las personas implicadas deben estar presentes en el mismo.

La convocatoria para cada ejercicio serda mediante llamamiento Unico, al que las
personas aspirantes deberan acudir provistas del Documento Nacional de
Identidad, pasaporte o permiso de conducir. Quedaran excluidas de la oposicién
las personas aspirantes que no comparezcan o no acrediten su personalidad,
mediante alguno de los documentos citados.

NOVENA. Publicacién de resultados y remision al 6rgano competente

Una vez terminada la calificacion de los aspirantes, el Tribunal hara publica la
relacion provisional en la que se recoja la puntuacion final obtenida por cada uno
de los aspirantes en la sede electrénica y en el tabldn de anuncios de este
Ayuntamiento, concediéndoles un plazo de dos dias habiles para que formulen
las alegaciones que estimen pertinentes, y emitird propuesta de resolucién del
proceso selectivo el candidato que haya quedado en primera posicion.

Si no se presentaran alegaciones en el plazo establecido al efecto, la relacion
provisional se entenderd elevada a definitiva. En caso contrario, y tras el estudio
de las alegaciones, se publicara la relacion definitiva.

Simultdaneamente, se elevara a la Alcaldia el acta del proceso selectivo para que
se apruebe la contratacién del aspirante seleccionado. El candidato con mayor
puntuacion sera propuesto para su contratacién, quedando como suplentes los
gue ocupen las posiciones posteriores, los cuales seran llamados para los casos
de baja, enfermedad, ausencia u otros supuestos de vacancia temporal o
definitiva.

En caso de que los titulares o suplentes rechacen formalmente el puesto de
trabajo, se continuard el orden de prelacion establecido en la lista para los
sucesivos llamamientos.

DECIMA. Formalizacidn del contrato

En base a la propuesta realizada por el tribunal calificador, mediante Resolucidn
de Alcaldia se acordard la contratacion de la persona seleccionada,
formalizdndose el correspondiente contrato laboral.

UNDECIMA. Recursos
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Ayuntamiento de Toreno

Las presentes bases y cuantos actos administrativos se deriven de la misma y
de las actuaciones del tribunal de seleccidn, podran ser impugnados por los
interesados, en la forma establecida por la Ley 39/2015, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Contra la convocatoria y sus bases, que ponen fin a la via administrativa, se
podra interponer por los interesados recurso de reposicidon previo al contencioso-
administrativo en el plazo de un mes ante la Alcaldia, de conformidad con los
articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, o recurso contencioso-administrativo, ante el
Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Ledn, en el plazo de dos meses, a
contar desde el dia siguiente a la publicacion del correspondiente anuncio en el
Boletin Oficial de la Provincia, de conformidad con el articulo 46 de la Ley 29
/1998, de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.

ANEXO I: TEMARIO

1.Constitucién Espafiola de 1978: Estructura y contenido. Derechos y deberes
fundamentales.

2.Régimen Local Espafiol. Clases de Entidades Locales. Organizacion Municipal.
Competencias Municipales.

3.El municipio de Toreno.

4.Utiles, instrumentos, herramientas y maquinas de uso comuln en labores de
limpieza. Productos quimicos en la limpieza.

5.Procedimientos para la limpieza de suelos. Productos de uso habitual. Barrido
de suelos. Fregado con mopa.

6.Procedimientos para limpieza de mobiliario de oficina. Productos de uso
habitual.

7.Procedimientos para limpieza de ordenadores y demas material técnico.
Productos de uso habitual.

8.Principios basicos en Prevencién de Riesgos Laborales. Normativa legal.
Medidas de proteccion. Equipos de proteccién individual.

ANEXO II: SOLICITUD DE PARTICIPACION

DY 74501 2 T= IR , con documento
nacional de identidad nimero .........ccceeueeee... , domicilio a efectos de notificaciones
<] o , localidad ...........ooiiiiiinn , provincia ............... .
..., cédigo postal ............ , direccion de correo electrénico ........ccceeveeviveennennene. y
teléfono ........cveeenees
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Ayuntamiento de Toreno

Medio de notificacion:
# Papel

# Electronica
EXPOGO:

Que habiendo tenido conocimiento de la convocatoria de seleccidon de un
limpiador/a, en la modalidad de contrato de duracién determinada por
sustitucion de persona trabajadora, y reuniendo todos los requisitos exigidos en
esta convocatoria.

SOLICITO:

Tomar parte en el procedimiento de esta convocatoria, aceptando integramente
el contenido de las bases y comprometiéndose al cumplimiento estricto de las
mismas y declara que son ciertos los datos consignados en esta solicitud y que
reune las condiciones exigidas para el acceso al empleo publico y las
especialmente sefialadas en la convocatoria anteriormente citada,
comprometiéndose a probar documentalmente todos los datos que figuran en
esta solicitud.

DECLARO:
# Que conozco y acepto las bases de la presente convocatoria.
# Que reuno todas y cada una de las condiciones exigidas en las referidas bases.

# Que no estoy incurso/a en ninguna causa de incapacidad o incompatibilidad,
ni padezco enfermedad o impedimento fisico/psiquico que me impida el
desempefio del puesto de trabajo.

# Que no he sido separado/a mediante expediente disciplinario de ninguna
Administracion Publica ni me hallo inhabilitado/a para el ejercicio de funciones
publicas.

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA:

# Copia auténtica del documento nacional de identidad o documento equivalente
en vigor.

# Acreditacion de la titulacion exigida.

(Salvo oposicién expresa, de conformidad con el articulo 28.2 de la Ley 39
/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, la presentaciéon de esta solicitud conllevara la autorizaciéon a este
Ayuntamiento para consultar o recabar a otras administraciones publicas la

Ayuntamiento de Toreno
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Ayuntamiento de Toreno

informacion o documentos que sean necesarios para tramitar este
procedimiento).

=] o - T de e, de 2024.

SR. ALCALDE-PRESIDENTE DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE TORENO”

SEGUNDO. Publicar el texto integro de las bases reguladoras en el en el Boletin
Oficial de la Provincia, en el tablén de anuncios y en la sede electrénica del
Ayuntamiento (https://toreno.sedelectronica.es).

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE
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