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ANEXO II: TEMARIO

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Estructura y principios generales. Los
derechos fundamentales en la Constitucion. El Tribunal constitucional. La reforma
de la Constitucion.

Tema 2. La organizacion del Estado en la Constitucion: organizacion institucional o
politica y organizacion territorial. La corona. Las cortes Generales. El Defensor del
Pueblo. El Tribunal de cuentas. El Poder Judicial.

Tema 3. La organizacién de la Unidn Europea. El consejo Europeo, el consejo, el
Parlamento Europeo, la Comisiéon Europea y el Tribunal de Justicia de la Unién
Europea. Competencias de la UE.

Tema 4. Las comunidades auténomas: régimen juridico en la constitucién de 1978.
El Estatuto de autonomia de castilla y Ledn. Titulo Il. Titulo lll. La reforma del
Estatuto.

Tema 5. La provincia. Organizacién provincial. Competencias.

Tema 6. El municipio: concepto y elementos. El término municipal. La poblacidn:
Especial referencia al empadronamiento. La organizacion. Competencias
municipales. El Alcalde. Los concejales. Otros érganos municipales

Tema 7. otras Entidades Locales. mancomunidades, comarcas u otras Entidades
que

agrupen varios municipios. Las Areas metropolitanas. Las Entidades de ambito
territorial inferior al municipal.

Tema 8. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, acceso a la Informacidn
Publica y Buen Gobierno. Titulo preliminar. Titulo I. Titulo II. Titulo IlI.

Tema 9. El acto administrativo: concepto, clases y elementos. Requisitos de los
actos administrativos: motivacidn, notificacion y publicacién. Eficacia de los actos
administrativos. Validez de los actos administrativos. Revision de los actos
administrativos: De oficio y en via de recurso administrativo.

Tema 10. El procedimiento administrativo: consideraciones generales. Las fases del
procedimiento administrativo: Iniciacién, ordenacién, instruccién y terminacion.
Dimensién temporal del procedimiento. Referencia a los procedimientos
especiales.

Tema 11. Especialidades del procedimiento administrativo local. El registro de
entrada y salida de documentos. Funcionamiento de los dérganos colegiados
locales; régimen de sesiones y acuerdos. Actas y certificaciones de acuerdos. Las
resoluciones del Presidente de la Corporacién.

Tema 12. Formas de la accidon administrativa, con especial referencia a la
Administracion Local. La actividad de fomento. La actividad de Policia: Las licencias.
El Servicio Publico Local. La responsabilidad de la administracién.

Tema 13. Los bienes de las Entidades Locales. El dominio publico. El patrimonio
privado de las mismas.

Ayuntamiento de Toreno
Plaza Mayor n° 1, Toreno. 24450 (Ledn). Tfno. 987533003. Fax: 987527314



Ayuntamiento de Toreno

Tema 14. La contratacidon administrativa en la esfera local. Clases de contratos. La
seleccion del contratista. Ejecucidn, modificacion y suspensién de los contratos. La
revision de los precios. Invalidez de los contratos. Extincidn de los contratos.

Tema 15. El personal al servicio de las Entidades Locales: concepto y clases.
Derechos, deberes e incompatibilidades. Adquisicion y pérdida de la condicién de
funcionario. Situaciones administrativas de los empleados publicos. Régimen
especifico de la contrataciéon laboral de los empleados publicos.

Tema 16. Las Haciendas Locales. clasificacion de los ingresos. Las ordenanzas
fiscales. Los ingresos tributarios: Impuestos, tasas y contribuciones especiales. Los
precios publicos.

Tema 17. Las Haciendas Locales. El Impuesto sobre Bienes Inmuebles: concepto,
naturaleza, hecho imponible, exenciones y bonificaciones. Gestion del impuesto.
Tema 18. Las Haciendas Locales. El impuesto sobre vehiculos de traccién mecanica:
concepto, naturaleza, hecho imponible, exenciones y bonificaciones. Gestion del
impuesto.

Tema 19. Los Presupuestos de las Entidades Locales. Principios, integracion y
documentos de que constan. Proceso de aprobacion del Presupuesto Local.
Principios generales de ejecucion del Presupuesto.

Tema 20. Los Presupuestos de las Entidades Locales. Modificaciones
presupuestarias: Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, las
transferencias de créditos y otras figuras.

Tema 21. Liquidacion del Presupuesto. El resultado presupuestario y el remanente
de tesoreria.

Tema 22. La ejecucién del presupuesto de gastos e ingresos: sus fases. El gasto
publico local: Concepto y régimen local. Ejecucién de los gastos publicos.
Contabilidad y cuentas.

Tema 23. Los gastos de cardcter plurianual. La tramitacién anticipada de gastos. Los
proyectos de gasto y los gastos con financiacion afectada.

Tema 24. La tesoreria de las entidades locales. La realizaciéon de pagos: Prelacién,
procedimientos y medios de pago. El periodo medio de pago.

Tema 25. Politicas de Igualdad de Género. La Ley organica 3/2007, de 22 de marzo,
para la Igualdad Efectiva de mujeres y Hombres. Politicas contra la violencia de
Género.

Tema 26.—La Ley organica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de Proteccién
Integral contra la violencia de Género.

Ayuntamiento de Toreno
Plaza Mayor n° 1, Toreno. 24450 (Ledn). Tfno. 987533003. Fax: 987527314



