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ANEXO I: TEMARIO 

OFICIAL DE PRIMERA DE CONSTRUCCIÓN 
 

1. La Constitución Española de 1978: Estructura y contenido. Derechos y deberes 
fundamentales. 

2. Régimen Local Español. Clases de Entidades Locales. Organización Municipal. 
Competencias Municipales. 

3. El municipio de Toreno. 
4. Materiales utilizados en la construcción. 
5. Herramientas básicas, equipos y maquinaria de construcción. 
6. Replanteos, cimentaciones y estructuras de hormigón armado. Lectura de 

planos. 
7. Elementos constructivos verticales. Muros, tabiques y paredes. Cerramientos 

exteriores, 
8. Interiores, revestimientos y alicatados. Solución de problemas. 
9. Elementos constructivos horizontales. Forjados. Pavimentos y solados. 
10. Trabajos en altura. Riesgos. Uso de andamios. 
11. Ayudas de albañilería en oficios propios de la construcción. Fontanería, 

electricidad, carpintería, cerrajería y pintura. 
12. Principios básicos en Prevención de Riesgos Laborales. Normativa legal. 

Medidas de protección. Equipos de protección individual. 
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OFICIAL DE SEGUNDA FORESTAL 
 

1. La Constitución Española de 1978: Estructura y contenido. Derechos y deberes 
fundamentales. 

2. Régimen Local Español. Clases de Entidades Locales. Organización Municipal. 
Competencias Municipales. 

3. El municipio de Toreno. 
4. Tareas comunes a la silvicultura, desbrozamiento, poda, tala, eliminación de 

residuos. Planificación del espacio y el tiempo.  
5. La motosierra y la desbrozadora. Mantenimiento y afilado. Técnicas de 

desbrozamiento, tala y poda. Seguridad en los trabajos. 
6. Especies autóctonas. Especies invasoras. Endemismos. Especies protegidas.  
7. Seguridad personal. Pilares del trabajo seguro. Seguridad en la utilización de la 

maquinaria forestal pesada y ligera. 
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OPERARIO DE SERVICIOS MÚLTIPLES 
 

1. La Constitución Española de 1978: Estructura y contenido. Derechos y deberes 
fundamentales. 

2. Régimen Local Español. Clases de Entidades Locales. Organización Municipal. 
Competencias Municipales. 

3. El municipio de Toreno. 
4. Nociones básicas de albañilería, electricidad, carpintería y pintura. 
5. Nociones básicas de limpieza viaria, productos reciclables; métodos de 

recogida. 
6. Nociones básicas del tipo y características del mobiliario urbano. 
7. Nociones básicas de jardinería y mantenimiento de piscinas. 
8. Edificios e instalaciones municipales, funcionalidad, horarios, tipos de 

mantenimiento. 
9. Condiciones generales de seguridad e Higiene en el Trabajo. 
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AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

1. La Constitución Española de 1978: Estructura y contenido. Derechos y deberes 
fundamentales. 

2. Régimen Local Español. Clases de Entidades Locales. Organización Municipal. 
Competencias Municipales. 

3. El municipio de Toreno. 
4. El municipio: concepto y elementos. El término municipal. La población: 

especial referencia al empadronamiento. La organización. Competencias 
municipales. 

5. Funcionamiento de los órganos colegiados locales. Convocatoria y orden del 
día.  

6. Ordenanzas y reglamentos de las Entidades Locales. Clases.  
7. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento administrativo común de 

las administraciones Públicas. Ámbito de aplicación.  
8. Los interesados en el procedimiento administrativo. Derechos de los 

ciudadanos en sus relaciones con las administraciones Públicas.  
9. La actividad de las administraciones públicas. Los registros administrativos. 

Términos y plazos.  
10. Eficacia y validez de los actos administrativos. Práctica de las notificaciones. 
11. Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y 

garantía de los Derechos Digitales.  
 

 

 

 
 


